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陕 西 省 煤 炭 工 业 协 会
陕 西 省 煤 炭 学 会

陕煤协会发〔2018〕16号 签发：朱周岐

陕西省煤炭工业协会

陕 西 省 煤 炭 学 会

关于印发《网站建设与管理实施办法》的

通 知

各会员单位，协会各部室、学会秘书处办公室和各专业委员会：

现将《陕西省煤炭工业协会、陕西省煤炭学会网站建设

与管理实施办法》印发你们，请遵照执行。

陕西省煤炭工业协会 陕西省煤炭学会

2018年8月6日

本会：会长、理事长、副会长、副理事长、秘书长 、副秘书长

陕西省煤炭工业协会办公室 2018年8月6日印发 共印420份

文件
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陕西省煤炭工业协会 陕西省煤炭学会

网站建设与管理实施办法

第一章 总 则

第一条 为加强陕西省煤炭工业协会（以下简称协会）、

陕西省煤炭学会（以下简称学会）网站的建设、管理与应用，

确保网站安全、快捷、高效、平稳运行，使之成为协会和学

会信息公开、对外宣传、互动交流、在线办事的重要平台，

提高协会和学会信息化水平，根据国务院信息办、信息产业

部公布施行的《互联网新闻信息服务管理规定》，结合协会

和学会工作实际，制定本办法。

第二条 协会和学会网站作为协会和学会的门户网站（以

下简称网站），主要任务是向全省煤炭企事业单位和社会公

众提供相关的各类信息服务，注册网址为www.sxsmtxh.com。

第三条 网站由陕西省煤炭工业协会、陕西省煤炭学会

共同承办，协会办公室与学会秘书处办公室共同负责网站的

规划、指导、应用协调等工作。同时负责网站的设计、建设、

开发、日常管理维护等具体工作。主要包括以下职责：

（一）网站运行的策划；

（二）网站工作人员的选定与管理；

（三）版面调整、栏目内容审定；
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（四）代表协会和学会发布动态信息，开展对外交流与

合作；

（五）对网站内容进行修改、撤除或调整。

第二章 信息审查与上网

第四条 建立由采集、审查、上网、更新（撤除）组成

的一套完整的网站信息发布管理机制。

第五条 网站信息由网站工作人员通过自编报道、网上

汲取等形式获取，主要包括以下内容：

（一）省委、省政府和上级管理部门下发的相关文件，

协会和学会的各类文稿（含电子版）;

（二）各会员单位的各类经验材料、工作总结、经济形

势分析、统计报表，以及重要活动、领导下基层调研、煤矿

事故、上级领导检查指导工作等情况（含电子版）;

（三）协会各部室、学会秘书处和各专业委员会、各会

员单位开展的重大活动，应邀请网站工作人员参加。

第六条 建立信息通讯员队伍。协会各部室、学会秘书处

办公室和各专业委员会、各会员单位要指定专人，负责向网

站提供经过审查的信息。网站每年根据信息通讯员的工作业

绩，进行一次表彰奖励，信息通讯员所在单位可根据网站采

用稿件数量发给稿费或奖金。信息报送方式：
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(一)登录协会和学会网站，通过在线投稿和网上投稿邮

箱发送电子文档和图片，邮箱地址：1287129749@qq.com；

(二)通过会员信箱投稿，地址：18629253728@163.com;

(三)通过传真电话报送，电话兼传真：029—87671711。

第七条 实行严格的上网信息审查制度。按照“谁提供、

谁负责”和“谁上网、谁负责”的原则，投稿单位要对上网

信息内容进行严格把关，按程序经过单位领导审查后，方可

上网；要严格遵守有关保密规定，禁止不准公开、不宜公开

的信息在网上登载；要严格做到“上网信息不涉密，涉密信

息不上网”，确保信息安全。协会各部室、学会秘书处办公

室和各专业委员会、各会员单位信息上网发布，由有关负责

人签字后，报网站统一安排上网发布。未经审核的信息，任

何人无权安排上网发布。

第八条 信息上网与更新由协会办公室和学会秘书处办

公室选定的工作人员负责。要建立完善的信息发布登记制

度，做好对上网信息的记录，保存时间不少于一年；要及时

更新信息内容，提高信息时效性，协会和学会重要新闻要尽

可能做到当天更新，其它栏目即时上网更新。

第九条 建立上网信息复查制度。协会各部室、学会秘

书处办公室和各专业委员会、各会员单位要指定专人负责相

关栏目信息复查工作，及时通知网站撤除不符合规定的信

息，并做好相关记录。

mailto:1287129749@qq.com；
mailto:18629253728@163.Com;
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第三章 会务信息互动

第十条 协会各部室、学会秘书处办公室和各专业委员

会要大力推进会务信息在线互动和在线办事，凡能通过网络

进行受理的事项和业务，要逐步实行网上办理；要以服务会

员单位为出发点，开发网上查询、表格下载、网上申报等应

用系统，加强网上在线服务工作；要开设政策解读、咨询答

疑、建议征求、在线查询等栏目，加强与会员单位交流，倾

听会员单位意见。

第十一条 协会各部室、学会秘书处办公室要指定专人

负责各会员单位投诉、咨询、意见和建议的办理和反馈，畅

通与会员单位沟通的渠道。

第四章 应用管理

第十二条 网站服务器出租商负责网站的应用系统开

发、病毒预防处理和网站服务系统的更新改造和升级换代，

确保网站稳定运行。

第十三条 协会办公室和学会秘书处办公室要结合协会、

学会每年的重点工作，对首页栏目进行适时调整，增强和完

善网站功能；协助有关部门对网站进行自查、测评与考核，

达到门户网站的要求。
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第五章 网站安全

第十四条 要进一步增强网站安全意识，建立健全网站

安全管理制度。

第十五条 在选择网站服务器出租商时，除其他条件外，

要采用其提供的国产硬件产品和国产正版软件；并在签订租

赁合同上载明要求服务器租赁商加强对网站安全技术和产

品的应用，对操作系统、主要数据库系统和应用系统进行有

效管理，确保网站安全运行。同时，服务器租赁商要采取各

种有效措施，防范外部攻击，保证网站全天候正常运行。发

生故障要及时排除，对一般故障，确保2小时内修复；对疑

难故障，要在12小时内修复。并要配备备用服务器，确保不

因为服务器故障而中断网络。

第六章 附则

第十六条 本办法由协会办公室和学会秘书处办公室负

责解释。

第十七条 本办法自发布之日起施行。


